UPUTE ZA ISPUNJAVANIJE E-MATICE

1. Logirati se sa svojim korisnickim podacima na stranicu https://matice.mzos.hr
2. Klik Ucenici > Popis

m& ministarstvoznanostio

sustav za upravljanje standardiziranim sk

Ustanove L¥ela LI cenici LIOLEOE

. Dodaj novog..

Pozdrav i dobr
Popis

Prikazi | 10 zapisa/ Konacno zakljucavanje

brzog unosa ocjena
NASLOV | ——

3. Klik na odgovarajudi razred
4 Razredni odjeli (244)
= 1. razred osnovne Skole (11)
.razred osnovne Skole (1)
.razred osnovne Skole (11)

F N e R L

.razred osnovne Ekole (15)

I
[>
e
f+ 5. razred osnovne Skole (41)
F

o m

.razred osnovne Skole (52)
I a(26)
B b(26)
f= 7.razred osnovne Skole (60)
[- 8. razred osnovne Skole (47)
4 Bez odjela (0)

. Detalji . v . .
4. Klik na desno od imena ucdenika da se otvore njegove podaci

5. Po redu popunjavati kartice:

6. Prva kartica Osnovni podaci, provijeriti sve podatke , a posebno drzava mjesta rodenja, jer Cesto
ostaje zapisan Afganistan. Obavezno snimiti nakon unosa i provjere podataka.
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Obrazovanje

Drzavijanstvo | Adrese

Odg.-obraz. skupine | Zawrsnirad

Ustanove

Predmeti || Ispiti

MNatjecanja | SvjedodZ

efizviesca

Dopunska nastava

Dodatna nastava

Programi | Peda

Ime:
Prezime:
0IB:
JMBG:

Datum rodenja:

IME

Otac

Majka

mjesto iz Eifrarnika

Mjesto rodenja:

Spol: @

[=]

PREZIME

21260 Imotski, IMOTSKI

Mudki @ Zenski

Marodnost: | Hrvat

Macionalna manjina:

Stranac: [

[=]
[=]

+ [ClUéenik je jedan ili vise razreda zavr&io izvan obrazovnog sustava RH (%)

Odaberi

7. Provjeriti podatke na karticama DrZavljanstvo, Adrese i Ustanove, jer su uglavhom podaci na tim
karticama uneseni i tocni.

8. Na kartici Popis unijeti ocjene uéenika, te obavezno na padajudem izborniku ispod Engleskog jezika
odabrati 1. Strani jezik. Snimiti!

1
Osnovni podaci | DrZavijanstvo | Adrese | Ustanove |MEERIGES |spiti | Dopunska nastava | Dodatnanastava | Programi | PedagoSke mjere

Obrazovanje

Odg.-obraz skupine | Zawrnirad | Matjecanja

Svie

dodZbefizviesca

'y v
A v
A v
'y v
ry v
'y v
'y v
'y v
'y v
'y v
A v
A v
'y v

PREDMET

Hrvatski jezik
Likovna kultura

Glazbena kultura

Engleski jezik

IMatematika

Priroda

Povijest

Geografija

Tehni€ka kultura

Tjelesna i zdravstvena kultura
Vjeronauk- Katolicki

Infarmatika

Francuski jezik

STATUS

Obvezan

Obvezan

Obvezan

Obvezan

1. strani jezik

Obvezan

Obvezan

Obvezan

Obvezan

Obvezan

Obvezan

Izborni

Izborni

Izborni

ME E E K EOEE E E EE EEOE]

OCJENA POLUGODISTE

Vrlo dobar
Vrlo dobar

Vrlo dobar
Dovoljan

Dovoljan
Dovaoljan
Dovoljan
Dobar
Dovoljan
Odlican
Dobar

Dovoljan

Dovoljan

Alma Suto

=]

M K K EEE K ME R E

OCJENA KRAJ GODINE

Mije

Nije

Nije

Mije

Nije

Nije

Nije

Mije

Mije

Mije

Nije

Nije

Mije

upisana ocjena

upisana ocjena

upisana ocjena

upisana ocjena

upisana ocjena

upisana ocjena

upisana ocjena

upisana ocjena

upisana ocjena

upisana ocjena

upisana ocjena

upisana ocjena

upisana ocjena

(=]

Bl B B B E B E EE E B OE]

Brisi

Brisi

Brigi

Brisi

Brigi

Brigi

Brisi

Brisi

Brisi

Brisi

Brigi

Brisi

Brisi



9. Na kartici Dopunska nastava ukoliko je ucenik pohadao dopunsku nastavu klik Odaberi, upisi prva
tri slova predmeta te klikni Trazi, te u padajudem izborniku odaberi trazeni predmet. Klik Dodaj, te
Snimi.

Snimi Povratak

2011./2012.[v]

Osnovni podaci | Drzavijanstvo | Adrese | Ustanove | Predmeti || Ispiti oLl ldlelEEACEN C
Obrazovanje | Odg.-obraz skupine | Zawrénirad | Matjecanja | Svjed

PREDMET

Matematika | Brii

Cdaberi

hrwv Trazi Odustani

Hrvanje P
— Hrvatska mitologija

Hrvatska nacionalna kuhinja
Hrvatski jezik

Hrvatski jezik A1 osnovna razina
Hrvatski jezik A1 viSa razina
Hrvatski jezik i filozofija

Hrvatski jezik i govornistvo
Hrvatski poslovni jezik

Hrvatski znakovni jezik -

m

10. Na kartici Dodatna nastava ukoliko je ucenik pohadao dopunsku nastavu klik Odaberi, upisi prva
tri slova predmeta te klikni TraZi, te u padajudem izborniku odaberi trazeni predmet. Klik Dodaj, te
Snimi.

11. Karticu Programi otvarate ako ucenik radi po prilagodenom programu. Tada klik na Detalji , kada
se otvori na padajudemizbomiku kraj Programi biras ¢lanak po kojem ucenik pohada program te
upises u nastavku Klasu, UR Broj i datum rjesenja (iste ste dobili od pedagoga!). Klik Prihvati te kasnije
i Snimi.

12. Na kartici Pedagoske mjere u padajudem izborniku biras odgovarajudu pedagosku mjeru (Pohvale,
Nagrade, Ukori, Opomene i sl). Upisati datum kada je donesena mjera (na datumu ne upisivati tocku
iza godine i upisuje se u obliku npr 2.6.2010). Klik Dodaj te poslije i Snimi.

Snimi | Povratak

2011./2012[+]

--- Odaberite pedagosku mieru --- [+]
Qdaberite pedagosku mjeru —

Usmena pohvala

Pisana pohvala

Usmena opomena

Pisana opomena

Ukor

Strogi ukor

Preseljenje u drugu Skolu

Opemena pred iskijuenje
Isklju¢enje iz Skole
Nagrada

Opomena
0Odgojno-obrazovni fretman produZenog struénog postupka
Iskljucenje iz nastave s pravom polaganja razredninh ispita

13. Na kartici Obrazovanje klik na Izmijeni. Na toj kartid u padajudem izborniku odabrati vladanje za 1.

| 2. polugodiste, upisati broj opravdanih i neopravdanih sati. Upisati izvannastavne i izvanskolske
aktivnosti.
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Zabiljeziti kvadicom tj kliknuti u kvadratid uéeniku koji je predstavnik i zamjenik predstavnika razreda.
Klik Prihvati, pa kasnije i Snimi.

14. Na kartici SvjedodZbe upisati KLASU i URBROJ, lokativ mjesta rodenja (Splitu, Imotskom i sl.), te
datum ispisa svjedodzbe (npr. 1.7.2010). Provjeriti jesu li i ostali podad na toj kartici to¢ni, a trebali bi
biti ukoliko su prethodne kartice pravilno ispunjene. Obratiti pozornost na drzavu rodenja! Klik Snimi
kada utvrdis da je sve tocno.

15. Provjeriti podatke i kada utvrdis$ da su u potpunosti tocni klik na Zakljucaj razdoblje, pa malo
kasnije i Snimi.

16. Klik IspiSi svjedodzbu, Svjedodzba de se otvoriti kao novi pdf dokument, te taj dokument spremi (
klik na disketicu u gornjem lijevom kutu dokumenta, ne na izborniku! )pod imenom i prezimenom
ucenika u odgovarajudu mapu koju si prethodno kreirao na osobnom racunalu. Mapu sa podacdma
(svjedodzbama) dostaviti u Skolu na prenosnom mediju radi ispisa i potpisa sviedodzbi.

17. Kada zavrsis jednog ucenika klik povratak i ponavljaj postupak za sve ostale uéenike.

18. PAZNJA!! Nemoj zakljucavati razdoblje ako nisi sve podatke dobro provjerio jer ih naknadno ne
mozes sam otkljucati, radi ispravka eventualnih gresaka.
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